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I. ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ
1.1. Настоящее Положение регламентирует работу детских объединений по интересам в системе дополнительного образования. 
Детское объединение – это основная организационная форма взаимодействия участников образовательного процесса в муниципальном бюджетном учреждении дополнительного образования «Центр дополнительного образования детей» (далее по тексту Центр). 

В объединении участники образовательного процесса объединены общими интересами, единой целью, совместной учёбой, общением и досугом, обучением по единой образовательной программе в течение определенного времени.

1.2. Деятельность объединений Центра определяется Федеральным законом от 29.12.2012 г. N 273-ФЗ  «Об образовании в Российской Федерации»,  другими действующими законодательными актами в сфере образования, санитарно-гигиеническими требованиями к учреждениям дополнительного образования, муниципальным заданием, Уставом Центра, настоящим Положением.
II. ЦЕЛИ И ЗАДАЧИ ДЕЯТЕЛЬНОСТИ

2.1. В соответствии с Федеральным законом «Об образовании в Российской Федерации», дополнительное образование направлено на формирование и развитие творческих способностей обучающихся, удовлетворение их индивидуальных потребностей в интеллектуальном, нравственном и физическом совершенствовании, формирование культуры здорового и безопасного образа жизни, укрепления здоровья, а также на организацию их свободного времени. Дополнительное образование обеспечивает адаптацию воспитанников к жизни в обществе, профессиональную ориентацию, а также выявление и поддержку детей, проявивших выдающиеся способности. 
2.2. Реализация дополнительных общеобразовательных программ направлена на удовлетворение иных образовательных потребностей и интересов учащихся, не противоречащих законодательству Российской Федерации, осуществляемых за пределами федеральных государственных образовательных стандартов и федеральных государственных требований. 
III. ДОПОЛНИТЕЛЬНЫЕ ОБЩЕОБРАЗОВАТЕЛЬНЫЕ ПРОГРАММЫ
3.1. Обучение и воспитание в дополнительном образовании осуществляется по дополнительным общеобразовательным программам.
3.2. Дополнительные общеобразовательные программы подразделяются на общеразвивающие и предпрофессиональные программы. Дополнительные общеразвивающие программы реализуются как для детей, так и для взрослых. Дополнительные предпрофессиональные программы в сфере искусств, физической культуры и спорта реализуются для детей.
3.3. К освоению дополнительных общеобразовательных программ допускаются любые лица без предъявления требований к уровню образования, если иное не обусловлено спецификой реализуемой образовательной программы.

3.4. Содержание  дополнительных  общеразвивающих  программ и сроки обучения по ним определяются образовательной программой, разработанной и утвержденной Центром.

Содержание дополнительных предпрофессиональных программ  определяется образовательной программой, разработанной и утвержденной Центром, в соответствии с федеральными государственными требованиями.

3.5. Центр реализует дополнительные общеобразовательные программы в течение всего календарного года, включая каникулярное время.
3.6. Педагоги дополнительного образования Центра ежегодно обновляют дополнительные общеобразовательные программы с учетом развития науки, техники, культуры, экономики, технологий и социальной сферы.
3.7. Для  учащихся   с   ограниченными   возможностями здоровья, детей-инвалидов Центр организует образовательный процесс по   дополнительным общеобразовательным программам с учетом особенностей   психофизического развития указанных категорий учащихся.

3.8. Занятия могут проводиться по программам одной тематической направленности или комплексным, интегрированным программам, а также по программам индивидуальной и  коррекционной деятельности с детьми.

3.9. Обучение в Центре в рамках муниципального задания – бесплатное. Организация работы сверх муниципального задания может осуществляться на платной основе.

3.10. Продолжительность обучения по образовательным программам Центра составляет один год и более и зависит от времени поступления детей, выбора обучающимися уровня содержания программы и форм обучения.   

3.11. Образовательная деятельность в Центре осуществляется на русском языке.

3.12. Дополнительные общеобразовательные программы должны учитывать возрастные и индивидуальные особенности воспитанников.

IV. ФОРМЫ ОРГАНИЗАЦИИ ОБЪЕДИНЕНИЙ
4.1. Занятия в объединениях могут проводиться по дополнительным общеобразовательным программам  различной  направленности   (технической, естественнонаучной, физкультурно-спортивной, художественной, туристско-краеведческой, социально-педагогической).
4.2. Реализация Центром дополнительных общеобразовательных программ возможна как самостоятельно, так и посредством сетевых форм их реализации.

При реализации дополнительных общеобразовательных программ используются различные образовательные технологии, в том числе дистанционные образовательные технологии, электронное обучение.

 При реализации дополнительных общеобразовательных программ Центром может применяться форма организации образовательной деятельности, основанная на модульном принципе представления содержания образовательной программы и построения учебных планов, использовании соответствующих образовательных технологий.

Использование  при  реализации  дополнительных   общеобразовательных программ  методов  и  средств  обучения  и  воспитания,   образовательных технологий,  наносящих  вред  физическому  или  психическому     здоровью учащихся, запрещается.
4.3. При  реализации  дополнительных  общеобразовательных   программ Центр может организовывать и проводить массовые мероприятия, создавать   необходимые условия для совместного труда и (или) отдыха воспитанников,   родителей (законных представителей).
4.4. В работе объединений при наличии условий и согласия руководителя объединения могут участвовать совместно с несовершеннолетними учащимися их родители (законные представители) без включения или с включением в основной состав на бесплатной либо платной основе. Если работа объединения проводится на платной основе, при условии оплаты за обучение – с включением в основной состав.  

4.5. При реализации дополнительных общеобразовательных программ могут предусматриваться как аудиторные, так и внеаудиторные   (самостоятельные) занятия, которые проводятся по группам или индивидуально.
4.6. Педагоги дополнительного образования определяют формы  аудиторных  занятий,  а  также  формы, порядок и периодичность проведения промежуточной аттестации учащихся.
4.7. Центр организует образовательный процесс в соответствии с   индивидуальными учебными планами в объединениях по интересам,  сформированных  в  группы учащихся одного возраста или разных возрастных категорий (разновозрастные группы), являющиеся  основным  составом  объединения, индивидуально или всем составом объединения.
4.8. Обучение по индивидуальному учебному плану, в том числе ускоренное   обучение, в пределах осваиваемой дополнительной общеобразовательной программы осуществляется в порядке, установленном локальным нормативным актом Центра. 
4.9. Каждый учащийся имеет право заниматься в нескольких   объединениях, менять их.
4.10. Расписание занятий объединения составляется для создания наиболее благоприятного режима труда и отдыха обучающихся администрацией Центра, по представлению педагогических работников с учетом пожеланий   воспитанников, их родителей (законных представителей), возрастных особенностей учащихся и установленных санитарно-эпидемиологических правил и нормативов. Расписание занятий объединений утверждается директором Центра.
4.11. В состав детского творческого объединения входят учебные группы.
Учебная группа - это группа обучающихся с общими интересами, занимающихся совместно по единой образовательной программе (учебно-тематическому плану) в течение определенного времени (учебного года). Особенности и содержание работы учебной группы, педагогическая целесообразность определяют следующие  виды  учебных  групп:

Учебная группа индивидуального обучения - группа обучающихся, проходящих определенный предмет под руководством одного педагога на индивидуальных занятиях.  Отличительные   черты - разновозрастной состав,   разные годы обучения, индивидуальная форма обучения.
Индивидуальное  занятие - это время, которое отводится для работы с детьми данного объединения (одаренные дети, дети с низким уровнем подготовки, разучивание сольных партий, подготовка ведущих, чтецов, вокалистов, игротехников и др.) и организации деятельности с целью углубленного изучения материала. Разрешается проведение индивидуальных занятий в детских объединениях  всех структурных подразделений Центра в объеме, утвержденном образовательной программой педагога.
Группа - традиционная, базовая форма объединения детей по интересам. Здесь  приоритетны предметно - практические задачи освоения конкретного профиля деятельности, т.е. изучается один учебный курс, соответствующий требованиям программы. С группой, как правило, работает один педагог; предусматриваются проведение бинарных занятий (педагог-психолог и педагог дополнительного образования, концертмейстер и педагог дополнительного образования, и т.д.).
Многопрофильная учебная группа - группа, в которой обучающиеся обучаются одновременно  двум или более видам деятельности. Создаются с   целью приобретения учащимися дополнительных знаний и умений, необходимых для совершенствования  по различным направлениям деятельности (например, клубы раннего развития детей дошкольного возраста).

Учебная группа переменного состава - группа, организованная на короткий срок (например, на период школьных каникул). Создается с целью приобретения обучающимися первоначальных знаний, умений и навыков по какому-либо виду деятельности, или с целью организации досуга детей.

Группа мастерства - группа, созданная для реализации творческих проектов, для более углубленного изучения предмета. Отличительная черта - разновозрастной состав детей разных лет обучения, мобильность детского состава. Отличительная черта деятельности - участие в конкурсах, концертах, фестивалях, соревнованиях, выставках.
Творческая группа - инициативная группа, работает под руководством педагога, создана из представителей творческих объединений и педагогов для подготовки и проведения, различных досуговых мероприятий.

4.12. Характерной чертой организации деятельности объединений в дополнительном образовании является гибкость, вариативность. Ориентируясь на потребности и интересы обучающихся, педагоги используют те формы организации деятельности, которые актуальны и  эффективны. Поиск наиболее приемлемой, отвечающей существующему содержанию формы происходит на основе педагогического анализа ситуации (состояния образовательного процесса, его оснащенности и результативности).

Формы обучения по дополнительным общеобразовательным программам определяются Центром. Допускается сочетание различных форм получения образования и форм обучения. Возможно образование объединений следующего вида: 
Студия - детский творческий коллектив, деятельность которого связана с тем или иным видом искусства. В студиях детям преподаются необходимые для творческой деятельности дисциплины. Студию отличает четкая ступенчатость по уровню подготовленности (младшие, старшие группы). В организации деятельности предполагается большая общественно-полезная работа: конкурсы, выставки, встречи. Руководитель студии, как правило, работает по авторской программе. Отличительная черта - сочетание коллективных, групповых, индивидуальных форм обучения, наличие творческих групп.

Клуб - объединение, где педагогическое руководство сочетается с самоуправлением воспитанников. Клубная форма подходит для коллективов любых профилей. В клубе, наряду с обучением большое место отводится внутренней жизни коллектива (проходят общие сборы, клубные дни, встречи, работа по социальным проектам, гражданское и патриотическое воспитание, занятие общественно-значимой деятельностью и т.п.). Как правило, клуб имеет своё положение, законы, символику, традиции.

Школа - объединение, которое создается в связи с устойчивым спросом на предлагаемые образовательные услуги. Деятельность школы направлена на изучение нескольких взаимосвязанных предметов или углубленное изучение одного профиля с устойчивой ступенчатой системой обучения. Отличительная черта - стабильность количественного и качественного состава групп, обязательность посещения всех предметов, наличие системы аттестации знаний и умений по преподаваемым предметам. Форма образовательного объединения, которая сочетает в себе изучение нескольких взаимосвязанных предметов или углубленное изучение одного профиля с устойчивой ступенчатой системой обучения.

Лаборатория – объединение, как правило, спортивной или технической направленности. Во главе лаборатории стоит мастер-педагог, умеющий сочетать высокую профессиональную квалификацию с мастерством воспитателя.

Отличительная черта – проектирование и постройка экспериментальных  моделей, используя станки и  инструменты, проведение испытаний, направленных на улучшение качества моделей и улучшение конструкций модельных двигателей, и  участие с ними в спортивных соревнованиях разного уровня.

Секция, спортивное объединение - это детское творческое объединение учащихся физкультурно–спортивной направленности с определенной специализацией (шахматы, пейнтбол и т.д.). В образовательной деятельности присутствует, как правило, элемент соревнования.

Театр – творческий коллектив, где разделение труда, ролей, видов деятельности определяется индивидуальными способно​стями и единым стремлением добиться успеха в исполнении сложного совместного художественного действия на сцене. Те​атр – объединение, которое может организовывать свою деяте​льность в комплексе самых разнообразных форм, видов занято​сти, методов развития творческого потенциала личности и его актуализации.

4.13. В период школьных каникул учебный процесс может продолжаться в форме проведения экспедиций, поездок, учебно-тренировочных сборов, профильных лагерей.
V. ОРГАНИЗАЦИЯ РАБОТЫ ОБЪЕДИНЕНИЙ
5.1. Учебный год продолжается с 1 сентября по 31 мая. Как правило, к 15 сентября текущего года заканчивается комплектование групп, и организуются занятия согласно утверждённому директором расписанию занятий. В период школьных каникул могут работать объединения постоянного или переменного состава по специальному расписанию в виде индивидуальных, консультационных занятий, без учёта посещаемости. 

5.2. Рабочие программы (на основе образовательных программ) на учебный год составляются на весь учебный год с 15 сентября по 31 мая и на более короткие сроки с учётом педагогической нагрузки, объёма часов для групп I-го, II-го и последующих годов обучения (на 36, 72, 108, 144, 180, 216 часов в год).
5.3. Центр проводит работу с детьми-инвалидами и детьми с ограниченными возможностями здоровья в учебных группах, дистанционно либо индивидуально по месту жительства по специально разработанным дополнительным образовательным программам.

С одаренными детьми и детьми-инвалидами педагог может заниматься во время, предусмотренное  учебным планом, но не более 3-х часов в неделю.  

5.4. Численный состав объединений, продолжительность и периодичность занятий зависят от направленности образовательной деятельности, уровня содержания программ, исходя из педагогической целесообразности и условий работы, в соответствии с действующими санитарно-эпидемиологическими нормативами. Определяется соответствующим локальным актом. 
5.5 Состав группы, сформированной обучающимися специальных (коррекционных) образовательных учреждений, определяется соответствующим локальным актом (положением).

5.6. Допускается индивидуальная работа с детьми по отдельным проектам учебно-исследовательского, опытно-экспериментального и прикладного характера деятельности.

5.7. В объединениях, использующих работу со станками и режущими инструментами, требующих специальных навыков и повышенного контроля деятельности, в некоторых случаях возможно установление приказом директора меньшей численности в учебных группах, но не менее 5 человек.

5.8. Продолжительность занятия может быть не более 45 минут, в зависимости от возраста и категории обучающихся, остальное время выпадает на перемены с активным отдыхом или используется педагогом и администрацией на организационно-методическую, хозяйственную и другую работу. Между занятиями необходимо устраивать перерыв длительностью не менее 10 минут для отдыха детей и проветривания помещений.

5.9. Педагоги дополнительного образования Центра могут работать с детьми–дошкольниками. Занятия проводятся как на базе Центра, так и в учреждениях дошкольного образования (далее по тексту ДОУ). 

Условия и порядок организации работы с дошкольниками определяется соответствующим локальным актом. 
5.10. При проведении занятий необходимо соблюдение правил техники безопасности и санитарно-гигиенических требований, своевременное проведение с обучающимися инструктажа по технике безопасности.

5.11. При приеме в объединения Центра необходимо наличие медицинского заключения о здоровье обучающихся, об отсутствии противопоказаний для занятий определённым видом деятельности (в соответствии с действующими СанПин).
5.12. Занятия обучающихся в объединении строятся на принципах сотрудничества и самоуправления, сочетания коллективной и индивидуальной деятельности. Все вопросы деятельности объединения обсуждаются на собраниях обучающихся.

5.13.  Работа и достижения обучающихся отражаются в журнале учёта групповой работы.

                             VI. ДОКУМЕНТАЦИЯ ОБЪЕДИНЕНИЯ

6.1. Работу педагога дополнительного образования в течение учебного года регламентируют следующие документы: 

- программа развития Центра;

- образовательная программа Центра;

- годовой план работы Центра (программа деятельности на год);
- учебный план Центра;

- программно-методическое обеспечение образовательного процесса в Центре.
6.2. Рабочие документы педагога дополнительного образования в течение учебного года:

- образовательная программа объединения;
- рабочая программа с календарно-тематическим и учебно-воспитательным планом работы;
- календарный план-график;
- журнал учёта групповой работы;

- инструкция по технике безопасности во время учебного процесса в объединении;

- инструкция по противопожарной безопасности (при наличии собственного кабинета, мастерской);

- инструкции по проведению различных мероприятий по профилю объединения;

- расписание занятий, утверждённое директором;

- списки обучающихся;

- справки от медицинских работников об отсутствии противопоказаний для занятий определённым видом деятельности (в соответствии с действующими СанПин);

- по окончании I полугодия и учебного года – отчёт о проделанной работе и мероприятиях с участием воспитанников объединения, об участии и результативности руководителя объединения и обучающихся в различных выставках, конкурсах и так далее;

- акты приёмки классов, лабораторий и акты приёмки станков и оборудования (хранятся у заместителя директора по административно-хозяйственной работе).

