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муниципального бюджетного учреждения дополнительного образования  

«Центр дополнительного образования детей»

1. ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ

1.1. Настоящее Положение разработано в соответствии с Федеральным законом «Об образовании в Российской Федерации» 273-ФЗ от 29.12.2012 г. в целях определения требований к организации и поддержке работоспособности сайта муниципального бюджетного учреждения дополнительного образования «Центр дополнительного образования детей» (далее по тексту Центр) в рамках реализации проекта Информатизации системы образования.

1.2. Сайт – информационный  web-ресурс, имеющий четко определенную законченную смысловую нагрузку. Создается, как инструмент сетевого взаимодействия  учреждения и всех участников образовательного процесса.

1.3. Сайт является одним из современных информационных ресурсов  учреждения,  доступ к которому открыт всем желающим.

1.4. Функционирование сайта регламентируется действующим законодательством, Уставом Центра и настоящим Положением.

2. ЦЕЛИ И ЗАДАЧИ САЙТА

Цели:

2.1.  Целью сайта Центра является оперативное и объективное информирование общественности о его деятельности, включение его в единое образовательное информационное пространство
Задачи:
2.2. Формирование позитивного имиджа образовательного учреждения.
2.3. Публикация в информационном пространстве отчетов об образовательной, финансовой и другой информации Центра.

2.4. Создание условий для сетевого взаимодействия и систематической информированности всех участников образовательного процесса: педагогов, обучающихся, родителей (законных представителей), общественных организаций, социальных партнёров и заинтересованных лиц;

2.5. Повышение роли информатизации образования, организация обучения с использованием сетевых образовательных ресурсов.

2.6. Позитивная презентация Центра: о достижениях воспитанников и педагогического коллектива, об особенностях учреждения, истории его развития, о реализуемых дополнительных образовательных программах и прочей деятельности.
2.7. Осуществление обмена педагогическим опытом.

3. ИНФОРМАЦИОННЫЙ РЕСУРС САЙТА

3.1. Информационный ресурс сайта формируется в соответствии с деятельностью всех структурных подразделений Центра, его педагогического коллектива, обучающихся, родителей, социальных партнеров и прочих заинтересованных лиц.

3.2. Информационный ресурс сайта является открытым и общедоступным.

3.3. Основными информационно-ресурсными компонентами сайта могут являться следующие блоки: 
· Главная страница сайта, содержащая контактную информацию о Центре (адрес, номер телефона,  адрес электронной почты).

· Администрация Центра (информация о директоре, заместителях директора, заведующих отделами, методистах, сведения об административных и педагогических работниках Центра). Фотоматериалы о деятельности Центра.

· История Центра.

· Официальная страница (нормативно-правовая документация, локальные акты, официальные документы Центра).

· Страницы сайта, соответствующие направленностям образовательной деятельности Центра с информацией об объединениях, педагогах, руководителях объединений.

· Достижения.

· Публикации.

· Наши новости.

· Документы (Положения, локальные акты и другие документы Центра).

· Обратная связь.

· Информационные образовательные ресурсы.

· Активные ссылки на сайты Министерств образования Российской Федерации и Тверской области, сайт Учредителя – городской отдел администрации города Вышний Волочёк, 

3.4. Приведенная структура сайта является примерной и может меняться в соответствии с  приоритетными задачами Центра.

3.5. К размещению на сайте Центра запрещены: 

· информационные материалы, которые содержат призывы к насилию и насильственному изменению основ конституционного строя, разжигающие социальную, расовую, межнациональную и религиозную рознь; 

· информационные материалы, содержащие пропаганду наркомании, экстремистских религиозных и политических идей; 

· иные информационные материалы, запрещенные к опубликованию законодательством Российской Федерации.  

4. Организация информационного наполнения 

и сопровождения Сайта 

4.1. Руководство обеспечением функционирования сайта и его программно-технической поддержкой возлагается на администратора сайта.
4.2. Администратор сайта выполняет операции, непосредственно связанные с эксплуатацией сайта: изменение дизайна и структуры, размещение новой и удаление устаревшей информации, публикация информации из баз данных, разработка новых web-страниц, реализация политики разграничения доступа и обеспечение безопасности информационных ресурсов. 
4.3. Администратор сайта осуществляет консультирование лиц, ответственных за предоставление информации, по реализации концептуальных решений и текущим проблемам, связанным с информационным наполнением и актуализацией информационного ресурса. Администратор сайта имеет право запрашивать информацию, необходимую для размещения на сайте, у администрации Центра.
4.4. Информация, готовая для размещения на сайте Центра, предоставляется в электронном виде администратору сайта, который обеспечивает ее оперативное размещение в соответствующем разделе сайта.
4.5. Текущие изменения структуры сайта осуществляются администратором сайта. Изменения, носящие концептуальный характер, согласовываются с директором Центра.
5.  ТЕХНИЧЕСКИЕ УСЛОВИЯ
5.1. Технологические и программные средства обеспечения пользования официальным сайтом в сети Интернет должны обеспечивать доступ пользователей для ознакомления с информацией, размещенной на сайте, на основе общедоступного программного обеспечения.

5.2. Для просмотра сайта не должна предусматриваться установка на компьютере  пользователей специально созданных с этой целью технологических и программных средств.

5.3. Пользователю должна предоставляться наглядная информация о структуре сайта.

6. ОТВЕТСТВЕННОСТЬ И КОНТРОЛЬ
6.1. Ответственность за содержание и достоверность размещаемой на сайте информации несет директор Центра. 

6.2. Непосредственное выполнение работ по размещению информации на сайте, обеспечению ее целостности и доступности, реализации правил разграничения доступа возлагается на администратора сайта, который назначается директором и подчиняется заместителю директора Центра, ответственному за информатизацию образовательного процесса.

6.3. Контроль за функционированием сайта и размещенной на нём информацией осуществляет директор Центра.
